十二年國民基本教育實施計畫
     方案6-1-2「高職校務評鑑實施方案」
高職校務評鑑表冊
(6領域)
校名：                                 
承辦人 姓名：                  職稱：                   電話：                
傳真：                  E-mail：                                              

  單位主管：                 ( 簽章 )         校長：                  ( 簽章 ) 
主辦單位：教育部中部辦公室

承辦單位：國立臺灣師範大學工業教育學系
中華民國九十八年

領域六：環境設備

各層面與指標內容：

1、 校園管理
6-1-1：訂有校園開放管理及安全維護之計畫(辦法)，並據以執行。

6-1-2：校園設施之緊急逃生出口暢通，逃生措施、緊急照明、路線之指標標示明確。

6-1-3：定期檢查安全防災、防火設施，確保正常運作。

6-1-4：設有校園廢棄物、危險物品處理場所，並做適當有效處理。

2、 空間配置

6-2-1：普通教室與專科教室符合教學需求。

6-2-2：體育、運動空間與安全措施，符合教學需要。

6-2-3：設有無障礙空間，且動線規劃適當。

3、 教學設施維護更新

6-3-1：各種教學器材、儀器、設備符合教學需要，並有安全管理措施或計畫。

6-3-2：各類器材、設備與水電設施之運用及維護符合法令規定。

4、 圖書與設施

6-4-1：圖書館空間、採光與設備，符合師生需要。
6-4-2：建置教學資源平台，推動教學資源之應用與分享。

6-4-3：提供網路圖書館館藏檢索及服務。

6-4-4：館藏基本圖書、期刊、視聽資料及電子資源等出版品，符合師生使用需求。

6-4-5：編目索引明確，並定期維護、清查，及報廢。

6-4-6：每年編列經費增購師生所需圖書。

6-4-7：訂有圖書館教育推廣計畫，鼓勵師生借閱。

5、 安全維護

6-5-1：校園各項設施皆設有安全防護及操作說明，確保師生活動之安全。

6-5-2：校園設備、設施定期安檢與維修。

6-5-3：訂有修繕要點，流程簡便，快速維修。

6、 資源整合

6-6-1：訂有學校場地、設施之借用辦法，提昇公共資源使用效益。

6-6-2：籌募相關基金或專戶(如文教基金、仁愛基金、獎助學金…等)，運作正常，結餘保管良好，並依照需要及規定提撥使用。

6-6-3：配合課程綱要訂有各科教學設備及空間相互支援機制。

7、 績效表現、特色與其他 (採額外加分)
領域六：環境設備

	層面
	評鑑指標
	佐證資料
	評鑑
方式
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)

	(一)校園管理
	6-1-1：訂有校園開放管理及安全維護之計畫(辦法)，並據以執行。
	1.校園開放管理及安全維護辦法與執行情形。

2專人(合格或參與講習之工安環衛人員)負責校園之工安環衛檢查與執行紀錄。

3.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.校園未對外開放，門禁及安全維護由委外保全公司負責管理。

2.訂有警衛員勤務守則。
3.每月底有專人負責校園之工安環衛檢查，執行紀錄表均陳校長核閱。 
4.負責工安環衛檢查人員，均有參加政府舉辦之勞工安全衛生訓練班，且
  領有合格證書。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5

	
	6-1-2：校園設施之緊急逃生出口暢通，逃生措施、緊急照明、路線之指標標示明確。
	1.校園安全演習資料。

2.專人(合格或參與講習之工安環衛人員)負責校園之工安環衛檢查與執行紀錄。

3.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.每學年分上下學期各舉辦一次動態防震防災疏散演習及靜態消防講
  習。
2.校園設置之緊急逃生出口，逃生措施、緊急照明、路線指標均依消防
  法規定明確設置。

3.水電技士定期接受消防防火人訓練。

  

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	 量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5


	層面
	評鑑指標
	佐證資料
	評鑑
方式
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)

	(一)校園管理
	6-1-3：定期檢查安全防災、防火設施，確保正常運作。
	1.專人(合格或參與講習之工安環衛人員)負責校園之工安環衛檢查與執行紀錄。

2.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.每月均由專人定期檢查安全防災、防火設施，確保正常運作。
2.每年定期依規定委由消防安檢顧問公司做消防檢查，並向消防局申
  報。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5

	
	6-1-4：設有校園廢棄物、危險物品處理場所，並做適當有效處理。
	1.專人(合格或參與講習之工安環衛人員)負責校園之工安環衛檢查與執行紀錄。

2.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.電子科及資訊科教學使用蝕刻機溶液--「氯化鐵」，已改為可再生利用的「氯化銅」溶液，目前無廢棄物產生。

2.目前理化教室所採用實驗溶劑均不屬於校園廢棄物或危險物品，使用後均可經清水稀釋排放下水道處理。

3.廣告設計科教學使用「照片顯影劑」，則依行政院勞委會96年10月頒布「危險物與有害物標示通識規則」，將使用後的溶劑妥善存放於廢棄物回收桶內，待回收桶裝滿後，請合格廠商回收處理。

4.廢棄之日光燈管，統一集中後請請廠商回收處理。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	 量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5


	層面
	評鑑指標
	佐證資料
	評鑑
方式
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)

	(二)空間配置
	6-2-1：普通教室與專科教室符合教學需求。
	1.教室配置圖。

2.教學設備佈置圖。

3.特別教室使用管理辦法及紀錄。
4.其他佐證資料。
	查閱

檢視

討論


	自
評
	1.普通教室45間、特別教室10間、專科實習教室14間。

2.各特別教室均訂有使用管理辦法及紀錄。


	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5

	
	6-2-2：體育、運動空間與安全措施，符合教學需要。
	1.學校平面圖。

2.其他佐證資料。
	查閱
	自
評
	1.目前學校體育、運動空間雖不符職業學校設立標準，但場地多元使
  用，配合所認養之社區運動公園各項設施，各項體育運動教學、比賽
  均能正常運作。
2.各項體育器材、運動場地，均由體育組訂定例行安檢及使用辦法，卻
  訂安全無虞後再行上課。
3.各場地均懸掛安全警示標語。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	 量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5


	層面
	評鑑指標
	佐證資料
	評鑑
方式
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)

	(二)空間配置
	6-2-3：設有無障礙空間，且動線規劃適當。
	1.檢視無障礙設施設置與動線。

2.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.本校依建築技術規則法條，推動無障礙校園環境，並提改善計畫報工
  務局核備。
2.各項無障礙設施依規定設置，水平動線符合規定，垂直動線因為老舊
  建築無法設置電梯，若有肢障學生則佐以其它方式克服。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5

	(三)教學設施維護更新
	6-3-1：各種教學器材、儀器、設備符合教學需要，並有安全管理措施或計畫。
	1.教學設備清冊。

2.教學設備使用管理辦法及紀錄。

3.新購設備教育訓練實施計畫與執行紀錄。

4.危險機器操作守則與標示，及告知紀錄

5.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.本校於96、97學年度完成各教室視聽設備更新，由原2台22吋電視系統更新為90吋投影視聽系統。

2.更新完畢後辦理教師及各班總務股長設備使用研習。

3.各班教室張貼「投影視聽設備操作手冊」；總務處網頁公告「豫章工商教室視訊設備管理辦法」。

4.教學大樓及科技樓各樓層全面增設無線基地台，提供教師教學使用。
5.各項可移動式教學設備統一由設備組保管，並按次填寫借用紀錄表單。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5


	層面
	評鑑指標
	佐證資料
	評鑑
方式
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)

	(三)教學設施維護更新
	6-3-2：各類器材、設備與水電設施之運用及維護符合法令規定。
	1.定期檢查水電、污水、衛生等設施及紀錄。

2.危險機器操作守則與標示，及告知紀錄

3.專人(合格或參與講習之工安環衛人員)負責校園之工安環衛檢查與執行紀錄。

4.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.本校供電、給水、排水、廢水系統及衛生設施平時由專任水電技士負
  責查修，供電系統每月並委由簽約電機工程顧問公司檢查及維護。

2.各項高壓用電機器均訂有操作守則及警告標示。

3.工安環衛由專人檢查，均有參加政府舉辦之勞工安全衛生訓練班，且
  領有合格證書。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5

	(四)圖書與設施
	6-4-1：圖書館空間、採光與設備，符合師生需要。
	1.圖書館規劃及配置圖。

2.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.依室內最佳空間規劃成：影印區、置物櫃區、電腦檢索區、借還書櫃台區、參考書區、雜誌區、新書展示區、閱報區、閱覽區、圖書區、視聽區、閱覽區。

2.添購枱灯補強採光不足處。



	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5


	層面
	評鑑指標
	佐證資料
	評鑑
方式
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)

	(四)圖書與設施
	6-4-2：建置教學資源平台，推動教學資源之應用與分享。
	1.資訊系統與教學資源平台設置與應用情形。

2.圖書館資源與設備應用情形，參考附表二十五。

3.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.館內有台3電腦供資料查詢及印列。

2.圖書總數：15033冊

3.期刊總數：2340冊

4.2/11開學至3/16止，學生借書總人次為1140人次

5.每週開放時間：一、三、五 8:00至16:00，二、四13:00-21:00，共計40小時

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5

	
	6-4-3：提供網路圖書館館藏檢索及服務。
	1.圖書館館藏目錄。

2.檢索紀錄。

3.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.96年三月開始啟用「寶成圖書館資訊系統」，提供教職員生校園線上圖書資訊查詢功能。

2.除親自到館辦理借、還手續外，亦可至本校網站【行政單位－教務處－圖書室】網頁辦理預約、續借、查詢書目、檢索圖書、讀者查詢等 

  事宜。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	 量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5


	層面
	評鑑指標
	佐證資料
	評鑑
方式
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)

	(四)圖書與設施
	6-4-4：館藏基本圖書、期刊、視聽資料及電子資源等出版品，符合師生使用需求。
	1.圖書館館藏設備與現有資源狀況統計表，參考附表二十六。

2.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.館藏圖書由8730冊增至13250冊。

2.期刊由38種增至93種。

3.視聽資料由錄影帶、錄音帶改成購置CD、VCD、DVD。

4.購置快樂廚房雜誌電子書。

5.96年度借書人次增至6021，借閱冊數增至13760冊

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5

	
	6-4-5：編目索引明確，並定期維護、清查，及報廢。
	1.編目索引、維護、清查，及報廢相關統計表。

2.其他佐證資料。
	檢視
	自
評
	1.圖書、雜誌入館均採「寶成圖書館系統」編目，並請廠商透過網路遠端遙控及時維護系統。

2.「寶成圖書館系統」若有更新，則請設備組協助處理。

3.每年暑假盤點當年度購置之財產。

4.圖書遺失或破損不堪使用部分，採每學期統一彙整報廢處理。



	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	 量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5


	層面
	評鑑指標
	佐證資料
	評鑑
方式
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)

	(四)圖書與設施
	6-4-6：每年編列經費增購師生所需圖書。
	1.圖儀購買經費，參考附表二十七。

2.預算表。

3.採購紀錄。

4.其他佐證資料。
	檢視
	自
評
	1.94年編列經費80,547元。

2.95年編列經費134,932.元。

3.96年編列經費202,865元。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5

	
	6-4-7：訂有圖書館教育推廣計畫，鼓勵師生借閱。
	1.館藏借閱統計資料。

2.鼓勵師生利用圖書資源計畫與活動紀錄。

3.圖書館資源與設備應用情形，參考附表二十五。

4.其他佐證資料。
	檢視
	自
評
	1.每年九月辦理新生圖書室簡介。

2.每年九月及三月頒發全校高借閱(15冊以上)學生獎狀。

3.每年十二月辦理圖書館週推廣閱讀活動。

4.每學期均辦理全校新書推薦調查彙整成採購書單，供每學期採購。

5.每年四月配合世界閱讀日辦理推廣閱讀活動。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	 量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5


	層面
	評鑑指標
	佐證資料
	評鑑
方式
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)

	(五)安全維護
	6-5-1：校園各項設施皆設有安全防護及操作說明，確保師生活動之安全。
	1.安全衛生教育宣導計畫。

2.校園設施設置安全防護辦法。

3..其他佐證資料。
	查閱
	自
評
	1.校園內各項具危險性設備均設有安全防護設施、操作說明及警告標語。
2.每學年實習處依年度工作計畫，均有舉辦安全衛生教育宣導講習。


	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5

	
	6-5-2：校園設備、設施定期安檢與維修。
	1.校園設備、設施定期安檢與維修紀錄。

2.專人(合格或參與講習之工安環衛人員)負責校園之工安環衛檢查與執行紀錄。。

3.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.各項校園設備、設施均定期安檢並有維修紀錄。
2.校園工安環衛由專人負責檢查與執行記錄，且均領有勞工安全衛生訓練 
  班合格證書。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	 量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5


	層面
	評鑑指標
	佐證資料
	評鑑
方式
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)

	(五)安全維護
	6-5-3：訂有修繕要點，流程簡便，快速維修。
	1.申請修繕流程、相關表件與申請紀錄。

2.其他佐證資料。
	查閱
	自
評
	1.學校網站設有修繕系統，各項維修均透過網路告知設備組、庶務組處理，流程快速簡便，掌握時效及進度。 
2.申請紀錄及處理結果已電腦化。


	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5

	(六)資源整合
	6-6-1：訂有學校場地、設施之借用辦法，提昇公共資源使用效益。
	1.學校場地(如活動中心、禮堂、操場及教室)借用辦法及借用情形。

2.其他佐證資料。
	查閱
	自
評
	1.本校除教室借予公家機構辦理檢定或考場外，場地不借予私人單位使 
  用。


	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5


	層面
	評鑑指標
	佐證資料
	評鑑
方式
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)

	(六)資源整合
	6-6-2：籌募相關基金或專戶(如文教基金、仁愛基金、獎助學金…等)，運作正常，結餘保管良好，並依照需要及規定提撥使用。
	1.各項基金或專戶運用情形。

2.銀行存款保管資料。

3.相關人員訪談結果。

4.其他佐證資料。
	查閱

檢視
	自
評
	1.協助清寒或優秀學生，積極爭取校內外各項獎助學金；如增加亞東、黎明技術學院獎助金；中華行善功德會獎助金及陸維熊先生及劉有麗女士紀念獎助學金。

2.各公民營單位所發放獎助學金皆依據來文規定，如期發放辦理。

3.本校另定「豫章工商學生學費暨獎助金優待辦法」及「豫章工商優秀

學生獎學金實施要點」，均依規定時間內提撥發放。

4.各項獎助學金核撥至本校會計室後，由教務處註冊組提出申請專款專用。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5

	
	6-6-3：配合課程綱要訂有各科教學設備及空間相互支援機制。
	1.教學設備及空間相互支援辦法(機制)與執行情形。

2.師生訪談結果。
3.其他佐證資料。
	查閱

訪談

檢視
	自
評
	1.配合95課程綱要，503電腦教室及1F多媒體教室提供共同科目教師及英語教師，分別辦理「資訊融入教學」及「英語聽力課程」。

2.各教室於96、97學年度全面更新投影視聽設備，提升教師教學品質。

3.教學大樓及科技樓各樓層全面增設無線基地台，提升教師教學品質。

	
	
	
	
	訪
評
	

	
	
	
	
	
	 量的結果
	5   4.5   4   3.5   3   2.5   2   1.5   1   0.5


	層面
	具  體  成  果 (請簡要條列說明)
	委員加分理由說明
	加分

	(七)績效表現、特色與其他
	(含上次評鑑結果之建議改進事項執行成果、近三年進步情形)

1.校園管理
(1)落實校園安全管理機制，近幾年無重大危安事件發生。

(2)每間教室均張貼災變緊急疏散圖，提升應變能力。
2.空間配置
(1)認養仳鄰社區運動公園各項設施，使體育教學活動更多元化，
  成效良好。
(2)依校務發展中期策略，三年內有遷址計畫，成為亞東技術學
  院附設高職，可解決空間不足缺失。
3.教學設施維護更新
(1)各教室全部設置大型投影視聽教學系統，提升改善教學品質及情境，成效甚佳。

(2)各項教學設備均訂定使用管理辦法及操作手冊，並辦理研習，讓老師得以充分使用教學設備，提升學習興趣。

4.圖書與設施

(1)重新規劃圖書室格局，充分提升空間利用及舒適性。大大提升借書率。

(2)館藏管理全面e化，可透過網路查詢各項資訊，方便借閱。
5.安全維護
(1)各項設備、設施故障報修已電腦化，縮短修復流程。

(2)定點設置安檢巡邏表，不定時掌控校園安全狀況。
6.資源整合
(1)各項空間、設備、財務等資源以不浪費、不閒置及充分利用原則，提升學生、教師對學校認同感。 
	(若有加分，請委員務必敘明事實；若無加分，請圈選0分)
	5

4

3

2

1

0



綜合意見 (請訪評委員填寫)
	優點 (請條列)：
	待改進及建議事項(請條列)：

	
	


訪評委員：___________、___________、___________（請簽章）
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