豫章工商教職員工忘記刷卡確認單

年　　月　　日

	姓名
	
	職稱
	
	未刷卡日期
	　年　　月　　日

	未刷卡次數
	本學期第　　　次

	申請人
	單位主管
	人事室
	校長

	
	
	
	


◎忘記刷卡者應於三日內填寫證明單，並請服務單位主管確認已到勤上班，予以核章後送人事室登記，每學年以六次為限。每超過一次扣出勤積分一分。
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