豫章工商教職員補休假申請單

	申請單位
	
	申請日期
	年    月    日

	申請

補休人員
	公出時間
	申請

補休時數
	公出事由
	津貼

	
	  年  月  日

    時至  時
	    小時
	
	□有□無

	
	  年  月  日

    時至  時
	    小時
	
	□有□無

	
	  年  月  日

    時至  時
	    小時
	
	□有□無

	
	  年  月  日

    時至  時
	    小時
	
	□有□無

	
	  年  月  日

    時至  時
	    小時
	
	□有□無

	
	  年  月  日

    時至  時
	    小時
	
	□有□無

	
	  年  月  日

    時至  時
	    小時
	
	□有□無

	
	  年  月  日

    時至  時
	    小時
	
	□有□無

	
	  年  月  日

    時至  時
	    小時
	
	□有□無

	申請人
	單位主管
	人事室
	校長

	
	
	
	


註：一、補休假申請請依本校「教職員工補休假補充說明」辦理。

二、各承辦單位申請所屬人員補休，須經承辦單位主管審核，並會簽人事室簽請校長核准後，方得申請補休。

三、申請補休人員於補休假申請單核准後一年內未提出補休，視同放棄。
96.05.18製
