豫章高級工商職業學校１０１學年度第十二次行政會議紀錄
日期時間：一０二年三月六日（星期三）下午二點十分
地    點：教學大樓一樓多媒體教室
主    席：羅校長文曲                  紀  錄：全憶芬
出席人員：許嘉強、林東煌、郭鴻輝、李惠玲、謝淑珍、林香蘭、鄭雪玲、劉高榮
列席人員：無。
議程：
一、主席報告：宣佈開會。
二、確認上次會議紀錄。
三、上（歷）次會議紀錄決議執行情形檢討。
四、政令宣導：無。
五、列管案件進度報告：
	列管案號
	列管案件名稱
	立案日期
	取消列管日期
	備註


	1010101
	教育部補助款
	
	
	

	(一)高職優質化：
１、預定4/3（三）召開第5次「優質化管考會議」。
２、繼續辦理高職優質化各項採購事宜。

	1010102
	實用技能學程
	101.08.08
	
	

	(一)2/25 函報實用技能學程收支結算及成果表。
(二)3/1 辦理實用技能學程經費補助申請。

	1010103
	國中技藝學程班
	101.08.08 
	
	

	(一)合作式-溪崑A、B班、忠孝、江翠、重慶、新泰、清水、板橋，共7所學校8個班。
（支援校外師資-板橋國中特教班、江翠慈輝班、大觀高關懷班、清水高關懷班。）

１、正常上課。

	1010104
	招生工作
	
	
	

	(一)拜訪國中：1所。
１、2/26（二）鶯歌國中(林東煌主任)。
(二)升學博覽會：6所。
１、2/23（六）新埔國中(餐飲科支援)。
２、2/27（三）光復國中(資處科支援)。
３、3/6 （三）中山國中(資訊科支援)、江翠國中(電子科支援)。
新泰國中(餐飲科支援)、積穗國中(因場地限制,科別不支援)。
(三)入班宣導：2所。
１、2/22（五）三多國中(王寶菁師支援)。
２、3/5（二）江翠國中(簡介24班，8位老師支援)。
(四)集合式宣導：4所。

１、3/5（二）溪崑國中(劉高榮主任支援)、三峽國中(許嘉強主任支援)。
清水中學(張建忠師及陳永松主任支援)。
自強國中(電機、商經及資處科主任支援)。

	1010105
	遠東人報導及對外發佈新聞稿
	
	
	

	(一)4月份投稿稿件：無。
(二)3月號月刊刊登本校稿件：
１、校長代表接受愛盲文教基金會敬贈本校感謝狀報導/許翠之/學務處。
２、四川名菜-乾燒草蝦DIY/陳文靜/餐飲管理科。
(三)3月號月刊於3/4分送：

１、各處室、樓層導師室共計25份。
２、各國中校長室、教務處及輔導室共計106份。

(四)月刊每月截稿日為1日，稿件於隔月刊登，請各處室及同仁踴躍投稿。

	1010106
	學生異動狀況
	101.08.10
	
	

	(一) 101學年度日校學生異動情形：

年級

科別

一年級

二年級

三年級
動人數合計

各科累積異
人數

報學籍

02/20

|
03/06異動
動人數

累積異

在校人數

人數

報學籍

02/20

|
03/06異動
動人數

累積異

在校人數

人數

報學籍

02/20

|
03/06異動
動人數

累積異

在校人數

資　訊　科

155

1

7

148

140

1

1

139

123

0

0

123

8

電　子　科

55

0

10

45

39

0

3

36

47

0

0

47

13

電　機　科

104

1

5

99

91

1

4

87

98

0

2

96

11

商業經營科

51

1

4

47

48

0

1

47

48

0

0

48

5

資料處理科

107

0

10

97

100

1

2

98

84

0

0

84

12

廣告設計科

106

0

6

100

94

0

1

93

94

0

0

94

7

餐飲管理科

207

2

8

199

196

1

4

192

200

0

4

196

16

合　　　計

785

5

50

735

708

4

16

692

694

0

6

688

72

異動百分比

6.36%

2.25%

0.86%

3.29%

去年同期異動

5.79%

2.23%

0.89%

3.10%

１、2/20~3/4異動人數 9 。
２、累計總異動人數為 72 人(報學籍人數一年級785人，二年級708人，三年級694人，共計2187人)。
３、目前學生總數 2115 人。
一年級735人(102/2-738;101/9-763人)。
二年級692人(102/2-696;101/9-707人;101/4-727人;100/9-765人)。
三年級688人(102/2-688;101/9-694人;101/4-699人;100/9-716人;100/4-728人;99/10-759人)。
４、異動分析：
1.
不適應或無心向學9名

(截至目前累計35名)
2.
輔導轉學0名

(截至目前累計20名)
3.
學分數達1/2不及格0名

(截至目前累計0名)
4.
交通不便1名

(截至目前累計1名)
5.
自動退學0名
(截至目前累計9名)
6.
身心障礙0名

(截至目前累計0名)
7.
死亡因素0名

(截至目前累計0名)
8.
家庭因素0名

(截至目前累計3名)
9.
輔導延修0名

(截至目前累計0名)
10.
個人因素0名

(截至目前累計4名)
(二)進修學校學生人數概況：
年級

一年級

二年級

三年級

數

人
別
科

應註冊人數
實際註冊人數
未註冊人數
應註冊人數
實際註冊人數
未註冊人數
應註冊人數
實際註冊人數
未註冊人數
資訊科

27

27

0

24

24

0

27

27

0

電機科

24

24

0

19

19

0

18

18

0

商業經營科

　

　

　

22

22

0

12

12

0

資料處理科

41

40

1

26

26

0

31

31

0

廣告設計科

33

32

1

8

7

1

21

21

0

餐飲管理科

124

121

3

119

118

1

92

92

0

餐飲實用
技能學程

29

29

0

合計

249

244

5

218

216

2

230

230

0

目前應註冊人數：計697名（一年級：249名；二年級：216名；三年級：230名）。
實際註冊人數：計690名(一年級：244名；二年級：216名；三年級：230名)。
未註冊人數：計7名(一年級：5名；二年級：2名；三年級：0名)



六、其他重要案件：無。
七、工作報告：
 (一)教務處許主任嘉強報告：

１、2/20~3/5處理公文69件（教學組27件、註冊組34件、設備組1件、圖書室3件、實研組4件)。
２、二月份申請各項證明文件，計140件：
	(1)
	成績證明書
	10
	件
	(4)
	修業證明書
	0
	件
	(7)
	英文畢業證書
	0
	件

	(2)
	畢業證明書
	1
	件
	(5)
	轉學證明書
	26
	件
	(8)
	英文成績單
	0
	件

	(3)
	休學證明書
	8
	件
	(6)
	學生證
	75
	件
	(9)
	在學證明書
	20
	件


３、2/23完成101學年度第1學期中辦統計室報表-「高中職學校學生異動報告」、「高中職學校學生主要教育補助統計」、「高中職學校特殊境遇家庭之子女教育補助統計」上傳。
４、2/26完成填報「102學年度高中高職五專聯合登記分發入學-簡章招生科組條件檢核表」。
５、2/26完成「高職教師數位教材使用情形及成效調查表」填寫並傳真至國立臺灣師範大學教育研究與評鑑中心政策推動組。
６、2/27陳報「101學年度第二學期各學科教師異動配課課程表」。
７、3/1轉發「後期中等教育整合計畫－101學年度高一新生調查問卷」學生抽獎中獎禮品 （3名/超商禮券100元)。
８、3/4陳報「新北市高中職原住民學生通過101年度族語能力認證考試獎勵禮印領清冊」並傳送「私立豫章工商101學年度原住民學生升學優待取得文化及語言能力考成績表」電子檔。
９、3/4舉行三年級工科暨一年級作文比賽。
１０、3/4陳報「101學年度第二學期重補科目、教室、時間一覽表」。
１１、3/5製發「學生個人不及格科目報表」，計834筆。
１２、3/5「新北市102年度高中職旗艦計畫」申請計畫書送件。
１３、3/6傳送「102年試辦國中教育會考」考場學校試務工作名冊暨考場平面圖等電子檔至「102年試辦國中教育會考新北地發試會」。
１４、晨間教學：(1)2/26怪頭博士  (2)3/5互動英語01。
１５、辦理各項校內外補助及獎助學金：

(1)2/25完成「勤勞基金會101學年度上學期清寒獎學金」，計2名。
１６、辦理三年級學生參加「102學年度四技二專暨大學入學考試」相關作業：

(1)3/4轉發「102學年度身心障礙學生升學大專校院甄試」准考證，計5名。

(2)3/4登錄「102學年度科技校院繁星計畫聯合推薦甄選入學招生」被推薦考生基本資料(8名)，並同時上傳各群別學生之成績資料(492筆)。
１７、設備組辦理事項： 
(1)2/20~3/6教學設備借用統計：6項32次。
(2)檢修、維護、安裝：

A.2/20檢修3F兼任教師室印表機(無法列印)；安裝派送科技樓電腦教室教學軟體(實習處)；檢修3F導師室集線器。

B.2/21完成對拷科技樓電腦教室主機教學軟體。

C.2/22檢修學生活動中心網路斷線；更新連結人事室勞退基金網址；更新出納組二代健保軟體。

D.2/23檢修並安裝1F多媒體教室教師端主機USB驅動程式；對拷電子科實習工場電腦教學軟體；修改教務處網頁；安裝吳東明老師筆電作業及文書系統。

E.2/23維修505、507及508電腦教室7台主機(無法開機)；檢修教官室1台電腦(無法開機)；播放班級讀書會影片(圖書室)；更換507電腦教室5支故障滑鼠；檢修506電腦教室2台主機(無法開機)。

F.2/26~27檢修主任教官電腦(無法開機，硬碟故障)。

G.2/26檢修鄒時華老師筆電(無線網路無法使用) ；更換實習商店交換式集線器。

H.2/27檢修503電腦教室3台主機(無法開機)。

I.3/4~3/5檢修並送廠李凱忠師筆電(不正常自動開關機)。

J.3/5檢修王寶箐師筆電(無法正常播放DVD影片)。
(3)協助處室：

A.2/25提供並設定10組聯合數位閱讀網申請帳號(圖書室)。

                B.2/26上傳環保教育影片(衛生組)。
(4)其他： 

     A.2/21完成列印並置放各電腦教室教師簽到表。

B.2/22完成整合並公告各間電腦教室日夜課表。

C.2/27申請辦理微軟作業及文書系統全校授權續約案。
１８、圖書室辦理事項：

(1)2/19製作高借閱學生獎狀，閱讀達人 (75冊) 38人、閱讀高手(30冊)96人、閱讀尖兵(15冊)172人，共計306人。

(2)2/20到新北市政府教育局領取天下雜誌贈書、發各國文老師參加本學期各項活動推薦報名單、本校參加三魚網投稿推薦文各班及各老師統計表(前三名老師為黃愉芳、謝宜家、陳淑芬三位老師)，請購班級讀書會及寒假作業優秀作品圖書禮券。
(3)2/25朝會校長頒發全國高級中等學校小論文及讀書心得比賽得獎學生共計20人、一城一書感動閱讀賽德克巴萊表現優異同學共計3人、101學年度第一學期高借閱學生代表3人獎狀及圖書禮券。午休時間教務主任協助頒發參加獎及高借閱各班代表學生獎狀及圖書禮券。

(4)2/25下午3節辦理101學年度第二學期班級讀書會影片欣賞活動、發7科主任及共同科召集人協助勾選電子書及電子期刊清單。

(5)2/26收回本學期全校新書採購推薦單、3/1收回各國文老師參加本學期各項活動推薦報名單、收回已勾選之電子書及電子期刊清單，目前進行統計彙整過濾書目中。
(6)2/19-3/4借出圖書1013人次，借出2384冊；到館使用:7個班。
１９、召開會議

(1)3/1召開「升大學暨四技二專入學委員會議－102學年度高職繁星計畫推薦作校內評選」。
２０、參加校外會議暨研習：
(1)2/22參加「基北區102學年度高中高職免試入學註冊組長宣導說明會」（黃愉芳組長）。
(2)3/6參加「102年度教師專業發展評鑑申辦說明會」(黃怡華組長)。
（二）學務處李主任惠玲代為報告：
１、2/21下午12:10-13:00假學生活動中心召開101學年度第二學期學務處第一次導師會議，導師及處室人員共計58人參加。
２、2/21由楊忠津教官協同重慶國中生教組長及信義派出所，實施2月份第一次校外聯巡，至校園周邊網咖、撞球場巡查。
３、2/21~3/15健康中心辦理全校學生身高體重視力篩檢工作。
４、2/21辦理「學生免上術科見習證」申請工作，共資訊一3韓少軒等20人申請。
５、2/25發文新北市政府體育處租借畢業典禮場地(板橋體育館)。
６、2/25 健康中心辦理全校學生宿疾調查工作。
７、2/28餐一2導師帶領學生20人、餐一4導師帶領學生40人上午到校進行服務學習活動。
８、3/1 101學年度「ㄧ年級班際國術錦標賽」，各班已開始訓練進出場，預計於3/18舉行比賽。
９、3/4召開學生畢聯會由三年級級導師陳文靜老師擔任主講。
１０、3/4下午1510時全校實施本學期防震防災疏散演練。
１１、3/4 101學年度「科際籃球錦標賽」開賽，於每週一至五中午12：10於籃球場進行比賽，預計初賽9場、複賽6場，共計15場。
１２、3/5下午1610實施本學期幹部訓練。
１３、3/6衛生組長假新北市政府參加「102年新北市環保知識評量計畫說明會」。
（三）教官室李主任教官惠玲報告：

１、軍訓人事：
    (1)新北市教育局校園安全室1/24(四)於清水高中實施一般教官全民國防教育教學授課計畫提報，本校楊忠津教官獲授課績優獎牌乙面。
    (2)管詔詠中校教官參加中華中學主任教官遴選，教育部102年2月6日發佈臺教學（一）字第1020020386號調職令，自102年1月16日調職生效。
    (3)本校軍訓教官員額編現日間部6員、進修學校1員，合計七員；目前現員5員（日間部4員、進修學校1員）編現比71.4％低於八成，缺員2員，寒假申請員額男官2員，希望能在暑假補齊員額。
２、軍訓教育：
(1)開學3週內（102年3月8日前）至國教署校安科網站「表報作業區」填報軍訓工作一覽表，2週內（102年3月1日前）填報教育課程預定進度表及101學年度第2學期全民國防教育週課表，國教署「軍訓工作一覽表」原本寄宿生欄位已修訂為賃居（寄宿）生，汽車欄位已修訂為公(專)車，專車亦包含學校校車，此為校園安全室審查重點。
    (2)新北市校園安全室3/22辦理102年度「協助市內國中、小推動全民國防教育」種子教官研習，3/29種子教官試講試教，以充實本市種子教官師資及教學品質。本校教育承辦人核備缺員，目前編現為71.4％核准本校免於薦報。
    (3)本校5/2(四)林口大崗靶場實施25公尺有依托（砂袋）學生實彈射擊體驗活動，日間部高二學生670人、隨隊教師17人、教官5人及公差人員23人，合計715人；特殊生25人申請免參加（教務處協助安排課程），另教官團隊5/2前配合專業研討會議活動安排至靶場現地查看實施狀況。
    (4)新北市教育局校園安全室因本校軍訓教官員額由6人變為5人，軍訓投稿甲類調整為乙類，原每月投稿乙次修訂為每2個月投稿乙次。
３、軍訓後勤：
(1)101學年度第2學期子女教育補助費依私校軍護人員待遇發放網公告於2/27至3/13完成線上編輯，本校申請人員共計3員（陳志昇、孫謂乾及林美秀教官）並依新北市校園安全室規定書立切結書保證未重複申領，3/5陳報繳交。
    (2)102年2月份平日軍訓教官暨假日警衛巡查械彈清點登記簿已辦理陳閱。
    (3)102年3月份私校軍訓教官待遇認列補助確認工作完畢。
    (4)本校軍械清點清冊已送新北市教育局校園安全室；期初軍械庫房防災演練預訂於3/11(一)早上0800，執行結果函文校園安全室核備。（演練配合單位總務處）
４、軍訓後勤：
(1)依據教育部101年11月22日臺軍（二）字第1010207261D號函，學生涉及藥物濫用案件遭警方查獲時，除當事人成立春暉小組加強輔導外，另對涉案學生交往較密切之同學，進行輔導與清查作為。
各校應清查春暉小組輔導個案，學生若已休、轉學或輔導期已逾6個月，請儘速完成相關資料後，函報本室解除列管（目前本校尚有進修部兩案）。
    (2)3/4(一)15：30-1600實施全校師生防震防災演練，區分為室內及室外兩部份執行。
    (3)生輔組長陳志昇教官3/6至7日兩天至板橋國小參加新北市教育局性別平等研習活動。
         (4)2/21(四)楊忠津教官協同重慶國中生教組長及信義派出所員警，執行2月份第一次校外聯巡，地點本校週邊網咖及撞球場等。
         (5)依據教育部100年2月17日臺軍(二)字第1000022929D號函修正「校園安全及災害事件通報作業要點」，乙級事件須於24小時（知悉時間至通報時間不得超過24小時）內通報。各校如有藥物濫用自行坦承個案或複驗陽性個案（遭警查獲亦同），請依規定於個案自行坦承後或接獲本會複驗陽性報告函、警政機關來文後24時內通報校安中心，並於10天內召開春暉小組成案會議及完成基本資料填報（請至教育部「藥物濫用學生個案輔導追蹤管理系統」【https://csrc.edu.tw/CsrcDrugs/】完成）；另藥物濫用屬保護性個案，不論有無年滿18歲，請於通報時將「主要人物資料」之基本資料予以保護（例如陳○○，餐○班，發生地點請填學校地址），以避免資料外洩。
         (6)各校「春暉小組」輔導學生若於畢業致輔導中斷者應將其基本資料、家長同意書、等影印乙份（原始資料需保存五年備查），於101年8月10日（星期五）前，以密件函文本處解除列管；另是類人員請於特定人員名冊中刪除，並將增減名冊傳真聯絡處備查。
（四）總務處林主任東煌報告：

１、2月份各組工作統計

(1)文書組共收文305件，發文9件。2月份收發文統計表依教育部中辦規定，已於3/4上網填報完畢。

(2)庶務組共承購請購(修)案78件。

(3)出納組共收款44筆，付款23筆，匯款40筆。

(4)網路報修共24件。

２、工程修繕及設備採購：

    (1)3/5忠孝公園籃球場地坪開始施工。

    (2)3/5高職優職化資本門經費採購案：資訊科申購數位直流電源供應器20台及廣設科購買數位繪圖板50台，送聯採中心採購。
（五）實習處郭主任鴻輝報告： 
１、2/18辦理第43屆全國技能競賽北區初賽報名事宜，參賽職種為:電機科-室配3人、      工配3人、機電整合1組；資訊科-電腦軟體設計3人；電子科-數位電子4人。
２、2/19完成102年全國第一梯次技能檢定考場監試人員配置與場地配當表作業。

(3/24辦理，28間試場)。
３、2/22參加國中技藝學程班101學年度技藝競賽第四次籌備會議-邱建忠主任、莊宜君主任、賴坤土技佐參加。
４、2/23 101年度乙級檢定及格率統計：

       資處科—電腦軟體應用32人取照（45人參加、較去年減少12人）。

          資訊科—電腦硬體裝修19人取照（32人參加、較去年減少11人）。

    電子科--數位電子24人取照（41人參加、較去年減少9人）。
５、2/25本校餐飲科莊玉婷、李冠逸同學錄取「新北市101學年度與福州市技能競賽與觀摩」交流甄選名單(飲料調製)。
６、2/26將102年度基北區在校生丙級專案技能檢定，各職類術科場地承辦意願調查表寄至新北高工。
７、2/27檢送本校烘焙食品職類技術士技能檢定術科測驗場地及機具設備評鑑自評表乙式兩份至行政院勞工委員會中部辦公室。
８、3/1將「高職應屆畢業生勞動權益課程期程安排調查表」寄至新北市政府勞工局。
（六）輔導室謝主任淑珍報告：
１、輔導業務：
          (1)1、2月份諮商輔導統計：個案輔導諮商計電機三1郭oo等17員；親師聯繫計張白鈴老師等12位；校外資源輔導計商經三1游oo等5員。
          (2)2/21(四)協助電機三1徐00重新申請鑑輔證明(特教資格證明書)。
 (3)2/22(五)Mail 102-2輔導知能文宣供全體教職員參閱，主題：低成就動機學生輔導。
(4)2/26(二)14:00新北市政府勞工局蕭如妏社工至校觀察餐飲三2翁祥恩實習狀況。
(5)3/4-3/8於生涯規劃課實施生涯興趣量表測驗，由生涯規劃老師施測，測驗工具：大學入學考試中心興趣量表，對象：日校二年級學生。
（七）人事室鄭主任雪玲報告：
１、2/20 彙整101學年度第1學期各處室召開會議統計表。
２、2/26 為維護教職員權益，欲申請102年8月1日生效退休之同仁，請於102年04月01日前備齊證件送人事室，以利辦理。
參考法規：豫章工商教職員工退休撫卹資遣辦法第二章退休撫卹資遣要件及給與標準：第五條：教職員有下列情形之一者，得申請退休：一、任職五年以上，年滿六十歲者。（對所任職務有體能上之限制者，得酌予降低，但不得少於五十五歲。）二、任職滿二十五年者。第六條：教職員任職五年以上，有下列情形之一者，應即退休：一、年滿六十五歲者。二、心神喪失或身體殘廢，不堪勝任職務者。
３、3/4 發布101學年度下學期附設進修學校行政主管異動派令。

４、3/5 呈報2月份教職員值日費。
５、3/6 遠東紡織職訓中心訓練課程報名，共計6人次報名參加。
６、3/6 轉知教育部102年2月26日臺教儲(一)字第1020028795號書函：為使私立學校教職員與相關單位瞭解本部私校退撫儲金監理會之運作情形，並促進業務順利推展，本部已發行102年3月第4卷第1期「私校退撫儲金監理會會訊」，提供各校及相關人員參閱。下載網頁：http://www.edu.tw本部各單位/私校退撫儲金監理會/監理會會訊102年3月第4卷第1期。
（八）會計室林主任香蘭報告：

１、2/18編製元月份總分類帳各科目彙總表。
２、2/27台師大撥入原住民語言能力證明考試行政費1,350元。
（九）進修學校劉主任高榮報告：
      【教學組】

１、2/26 呈送101(下)教師配課時數表。
２、調代課3人次，本學期累計3人次。
【註冊組】

３、2/22 進修學校招生簡章審查(劉主任高榮)、基北區高中職免試入學註冊組長說明會(陳美智組長)。
４、3/1 函送102學年度高中高職聯合登記分發入學簡章招生科組條件檢核表。
【訓育組】
５、2/20 製發校園安全防護表。
６、3/1 週會頒獎-圖書館閱讀競賽（閱讀高手、尖兵獎共計4名）。
【生輔組】
７、春暉輔導小組執行狀況：
本學期新增個案2人，已分別於2/21（四）及2/27（三）召開成案會議，依規定成立春暉小組實施輔導。
８、特定人員尿液篩檢：
開學定期尿液篩檢於2/27（三）執行5人，均呈陰性反應。
９、2/22（五）完成幹部訓練。
１０、防震防災演練：
於2/23（六）完成本學期防震防災疏散演練，疏散使用時間2分53秒，演練時秩序良好。
【事務組】

１１、2/23 趣味競賽
【男子組】第一名教師組A隊、第二名教師組B隊、第三名資訊一甲。
【女子組】第一名資訊二甲、第二名餐飲二乙、第三名商處三甲。

(2月份執行校園安全防護計2人次。
(2月份核(補)發各項證件計16件。
(2月份辦理公文計48件(教學：1件、註冊：44件、訓育：2件、衛生：1件)。
八、提案討論：無。
九、臨時動議：
    (一)本校於3/30(六)、3/31(日)承接新北市試辦國中模擬會考業務，3/29(五)下午需要佈置考場及開放考生看考場，由於3/28(四)、3/29(五)是日校第一次段考，所以3/29(五)可否考程安排半天，日校學生下午放假，進修學校停課一天。(教務許主任提)
        決議：3/29(五)日校學生下午放假，進修學校停課一天，老師需找時間將課程補齊。

    (二)模擬會考當天，考生休息室設在哪裡?(教務許主任提)

        決議：在操場搭建帳篷供考生及家長休息。
十、主席結論：
    (一)今年招生的情勢嚴峻，招生的各項活動需特別仔細及用心，抓緊時機，為本校招生盡力。
    (二)多與附近鄰里交流，學生服務學習範圍可擴大至各里，不僅培養服務學習精神，也可獲得社區民眾的肯定和提升校譽。
十一、散    會：會議於 下 午 3 點 55 分 結束。
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