豫章工商「校園活動」警衛室通報單
	單    位
	
	申請日期
	      年     月     日

	承 辦 人
	
	聯絡電話
	

	活動時間
	    年    月    日       時至      時
	活動地點
	      

	活動名稱
	

	參加單位人員數量
	

	警    衛
配合事項
	車輛是否放行□否  □是，約    輛，車號: 


	注意事項
是否詳讀

□是 □否
	1.本通報單為了解學校辦理活動的日期與承辦單位，以便本校警衛人員協助來賓指引地
  點或聯絡承辦人。請承辦單位於活動日前送警衛室。
2.申請人於活動期間，應負場地內外秩序、設備、公共安全、交通及環境衛生之維護

3.場地使用後檢查：檢查設備：確保所有設備完好無損。

                  電源管理：關閉所有使用過的電源，以節省能源。

                  離場與安全：離開場地前，請確實上鎖，保障校舍安全。

	申請人
	
	單位主管
	
	總務處
	


豫章工商「校園活動」警衛室通報單
	單    位
	
	申請日期
	      年     月     日

	承 辦 人
	
	聯絡電話
	

	活動時間
	    年    月    日       時至      時
	活動地點
	      

	活動名稱
	

	參加單位人員數量
	

	警    衛
配合事項
	車輛是否放行□否  □是，約    輛，車號: 


	注意事項
是否詳讀

□是 □否
	1.本通報單為了解學校辦理活動的日期與承辦單位，以便本校警衛人員協助來賓指引地
  點或聯絡承辦人。請承辦單位於活動日前送警衛室。
2.申請人於活動期間，應負場地內外秩序、設備、公共安全、交通及環境衛生之維護

3.場地使用後檢查：檢查設備：確保所有設備完好無損。

                  電源管理：關閉所有使用過的電源，以節省能源。

                  離場與安全：離開場地前，請確實上鎖，保障校舍安全。

	申請人
	
	單位主管
	
	總務處
	


